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Die Cleaning Service Medical Clean GmbH ist eine professionelle Gebaudereinigung mit ISO Zertifikat und jahrzehntelanger
Expertise flir saubere Gebdude.

Durch Verlasslichkeit und Qualitdt bauen wir langfristige und partnerschaftliche Kundenbeziehungen auf. Wir bieten ein
nachhaltiges und umweltfreundliches Dienstleistungsportfolio an: Von der Reinigung von Fenstern und Fassaden, Biiros und
Praxen, Gebauden einschlieRlich Grundreinigung, Kindergarten, Ladenflachen, Restaurantbetrieben, Tiefgaragen bis hin zur
Baustellen-, Industrie- und Solar- / PV-Anlagenreinigung

Sachbearbeiter Seminarorganisation / Trainingsmanagement
(w/m/div.)

(5)

© standort: Regensburg Anstellungsart(en): Teilzeit - Nachmittag, Teilzeit - Vormittag, Vollzeit Arbeitszeit: 4 - 8
Stunden pro Tag Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Zweck und Ziel der Stelle

Unser Kunde ist eine deutschlandweite, sympathische und freundliche Organisation und bietet unterschiedliche
Dienstleistungen an. Am Standort in Regensburg (im Gewerbegebiet) suchen wir fiir die dortige Seminarbetreuung (bis 8
Stunden Tatigkeit pro Tag) einen Servicemitarbeiter, Servicekraft, Gastronomiemitarbeiter (m/w/d) in Voll- oder Teilzeit fir
die Vor- und Nachbereitung der Seminare und Trainings.

Zu deinem Tatigkeitsbereich gehoren:
¢ Du Uibernimmst die organisatorische Betreuung der Weiterbildungsangebote.

Dies beinhaltet unter anderem:

¢ Die Planung von Seminarveranstaltungen,

e die Vor- und Nachbereitung der Seminarrdume,

¢ die Mitorganisation der Seminare,

» die Koordination der Raume, Teilnehmer und Trainer,

¢ die Bereitstellung der Schulungsunterlagen und Moderationsmaterialien,
¢ das Bestellwesen, sowie die Beauftragung der Verpflegung,

¢ die Feedbackauswertung sowie

e die Priifung der Rechnungen.

Die Tatigkeit umfasst zudem das Kantinenmanagement und Betreuung der Seminarteilnehmer und die Absprache mit dem
Kunden.

Was solltest du mitbringen?

Ausreichende Deutschkenntnisse und die Fahigkeit konzentriert und strukturiert zu arbeiten.
Du besitzt eine hinreichende kérperliche Kondition (Hebe-/Beugetatigkeiten).

Freude daran, sorgfaltig und genau zu arbeiten.

Zuverlassigkeit und Teamfahigkeit.

Auch Lernbereitschaft, Motivation und Leistungsbereitschaft machen dir Freude.

Dann bist du bei uns genau richtig!

Was wir dir bieten!



Eine interessante und eigenverantwortliche Tatigkeit in einem erfolgreichen Unternehmen.

Ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis mit 30 Urlaubstagen im Jahr

Ein angenehmes Arbeitsumfeld mit einem freundlichen Team und eine gute Einarbeitung.

Eine Uberdurchschnittliche Bezahlung.

Eine Vollzeitstelle mit 40 Wochenstunden oder Teilzeitstelle mit 20 Wochenstunden von Montag bis Freitag (kein
Schichtdienst)

Haben wir dein Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns, dich in den kommenden Tagen einladen zu kénnen.

Was Dich erwartet.

Du organisierst selbstandig die Vor- und Nachbereitung aller Seminare und sorgst so fiir das leibliche Wohl aller Seminar-
und Trainingsteilnehmer.

Zu deinem Verantwortungsbereich gehéren:

¢ Reinigung der Tische in den Schulungsraumen

¢ Ausstatten der Schulungsrdume mit Flyern, Blocken, Stiften, Getranken und Geback.
¢ Aufnehmen der Essenbestellungen und eindecken der Buffettheke

¢ Auffillen die Kaffeemaschinen sowie der Getranke.

Und vieles mehr.

Fachliche Anforderungen
Du kommst mit Menschen aus?
Du hast eine selbstdndige und organisierte Arbeitsweise?

Dann bist du bei uns genau richtig.

Personliche Anforderungen und Sozialkompetenzen
Teamfahigkeit & Kommunikationsfahigkeit. Im Job arbeitest du oft mit verschiedenen Personen.
Du besitzt eine anziehende Empathie, Begeisterungsfahigkeit flr neue Situationen und Eigeninitiative?

Dann freuen wir uns dich kennen zu lernen.

Kontaktdaten fir Stellenanzeige
Cleaning Service Medical Clean GmbH
Ansprechpartner:

Herr Hrvoje Sucic

Mobilnummer: 0173 / 2403245
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